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〇理研様式の見積書フォーマット利用について

理研では、お取引先様に理研様式の見積書（PDF）を作成頂き、ご提示頂いたものをシステムに取り込みを行っています。
理研様式の見積書を作成頂くに際し、ご注意頂きたい点等を下記に記載致します。

１．見積書様式について
１）理研様式の見積書フォーマットは、以下[理化学研究所調達情報のHP]に掲載しております、最新版をご利用ください。
https://choutatsu.riken.jp/r-world/info/procurement/info/detail/id/000002266

　　　　・「入力補助あり(税込)_内税方式」及び「入力補助あり(税抜)_外税方式」
類別等を、プルダウンで選択することができます。エクセルに直接データを入力する場合は、こちらをご利用下さい。

　　　　・「入力補助なし(税込)_内税方式」
入力補助の機能はありません。VBA/マクロ等で処理する場合の雛形としてご利用下さい。

３）見積書の明細数に応じて、４種類のファイルをご用意しております。明細数に応じて、合ったものをお使いください。
　　（最大99明細まで対応可能です。）

２.見積書フォーマットに入力する際の注意点（重要）

１）ファイル形式について

　　　　・Excelファイルの書式・拡張子は変更しないでください。
　　　 ・不要な項目（明細）には、スペースを入れないでください。

２）文字入力の制限について
　　 　・環境依存文字、特殊な文字（特殊記号等）、外字、SQL制御文字の使用しないでください。
　　　　     環境依存文字の例：®、㎝、㎏　等

　　　　     SQL制御文字の例：
　' 半角 　: 半角 　| 半角 　& 半角
　" 半角 　~ 半角 　! 半角 　? 半角
　” 全角 　‘ 全角 　“ 全角 　’ 全角

３）入力桁数の制限について
　　　　Excelファイルの各項目については、属性に準じて桁数があふれない様にデータの入力をしてください。

４）ディスプレイの設定について
　　　　理研では、FHD(1920×1080)の解像度、拡大縮小のレイアウト100%の設定で作成いただく事を推奨致します。
　　　　(見積書フォーマット入力時の設定が上記と異なる場合、PDFファイル出力に影響を及ぼすことがあります。)

２）フォーマットには、「入力補助あり(税込)_内税方式」と「入力補助なし(税込)_内税方式」、そして「入力補助あり(税抜)_外税方式」の計３種類がございます。
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見積書（入力補助あり 税抜外税方式)_入力桁数説明

国立研究開発法人　理化学研究所 見積依頼番号

見積依頼日

【インボイス対応＿税抜単価⽤⾒積書額】

区分 ⾦額（税抜） 消費税 合計⾦額
下記の通り見積をいたします。 軽減8%

10% 9,090,899,999,990,910 909,089,999,999,091 9,999,989,999,990,000
合計 9,090,899,999,990,910 909,089,999,999,091 9,999,989,999,990,000

インボイス対応_ 合計⾦額 チェック 数量×単価（税込）の合計 差額
9,999,989,999,990,000 TRUE  9,999,989,999,990,000 0 ➡端数調整額

税抜データ
消費税区分 単価（税抜） ⾦額（税抜） 数量×単価（税込） 差額

0.1 9,090,909,091 9,090,899,999,990,910 9,999,989,999,990,000 0 ➡端数調整額

7

6

5

4

3

4 10%

2

半角40桁/全角20桁 01 電子部品 YYYY/MM/DD

1 半角40桁/全角20桁 半角40桁/全角20桁 本 999,999 9,999,999,999.99 9,999,989,999,990,000

納品リードタイム 原産国 品目分類 納品予定年月日 消費税率

半角40桁/全角20桁 半角60桁/全角30桁

半角40桁/全角20桁

規格 摘要 単位 数量 単価（税込） 金額

9,999,989,999,990,000

依頼要求元 半角64桁/全角32桁 納品場所 半角60桁/全角30桁

コード メーカ名 品名

製品番号

支払条件 月末締切翌月末払 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁
内消費税額 909,089,999,999,091

件名 半角60桁/全角30桁 値引金額（参考） 999,999,999,999 合計金額

見積有効期限 YYYY/MM/DD （お取引先情報）:半角12桁 （お取引先情報)：半角12桁

（宛先-2）:半角56桁/全角28桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

（宛先-3）:半角56桁/全角28桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

（お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

見積番号 半角40桁/全角20桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

見積日

Ver.5 mtmr4

見　積　書　（会　計　シ　ス　テ　ム　対　応）
RR-99999999

社印押印欄

（宛先-1）:半角56桁/全角28桁 YYYY/MM/DD

YYYY/MM/DD （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

【入力桁数説明】

注：このシートは、見積書項目説明用の見本です。

見積書作成の際は、必ず最新版をダウンロードの

上、お使いください。

〈欄外〉 税抜外税表示見積書の情報欄

4



見積書（入力補助あり 税抜外税方式)_入力見本

国立研究開発法人　理化学研究所 見積依頼番号

見積依頼日

【インボイス対応＿税抜単価⽤⾒積書額】

区分 ⾦額（税抜） 消費税 合計⾦額
下記の通り見積をいたします。 軽減8%

10% 54,546 5,454 60,000
合計 54,546 5,454 60,000

インボイス対応_ 合計⾦額 チェック 数量×単価（税込）の合計 差額
60,000 TRUE  60,000 0 ➡端数調整額

税抜データ
消費税区分 単価（税抜） ⾦額（税抜） 数量×単価（税込） 差額

10% 273 54,546 60,000 0 ➡端数調整額

841

7

6

5

4

3

4 10%

2

32 雑品 2019/10/12

1 300cm×200cm 常温 / センタ 個 200 300.00 60,000

納品リードタイム 原産国 品目分類 納品予定年月日 消費税率

リケン バインダー　A4

ABC1234589

規格 摘要 単位 数量 単価（税込） 金額

60,000

依頼要求元 和光事業所　契約業務部 納品場所 研究本館　451

コード メーカ名 品名

製品番号

支払条件 月末締切翌月末払 hanako.riken@rhanbai.co.jp
内消費税額 5,454

件名 バインダーの件 値引金額（参考） 合計金額

見積有効期限 2019/10/31 048-467-9999 048-467-9998

契約業務部 理研販売株式会社

理研　太郎 和光支店

販売部

見積番号 AA1234-567890 理研　花子

見積日

Ver.5 mtmr4

見　積　書　（会　計　シ　ス　テ　ム　対　応）
RR-999999

社印押印欄

和光事業所　 2019/10/01

2019/10/01 T1234567890123

【入力例】

注：このシートは、見積書の入力見本です。

見積書作成の際は、必ず最新版をダウンロードの

上、お使いください。

④請求時インボイス記載事項と

一致することをご確認ください。

⑤契約決裁金額となります。

②自動計算で税込価額

が表示されます。
①税抜単価を

自動計算されます。

③貴社様式との端数差額が出た

場合、1明細目で調整されます。

取引内容等記載欄

(税込)内税表示見積書 〈欄外〉 (税抜)外税表示見積書の情報欄
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見積書（入力補助あり 税抜外税方式)の 項目説明

＜ヘッダ＞

宛先-1/2/3 56バイト（半角56桁、全角28桁：混在可）以内 見積書の宛先となる部署名を入力します。

見積番号 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 見積番号を記入します。

見積日 必須 YYYY/MM/DD YYYY/MM/DD の形式で、見積日を入力します。

見積有効期限 YYYY/MM/DD YYYY/MM/DD の形式で、見積有効期限を記入します。
見積有効期限を定めない場合は、記入の必要はありません。

支払条件 必須 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 ｢月末締切翌月末払｣で予め設定されています。上書きにて変更可能です。

見積依頼番号 40バイト（半角40桁）以内 理研が発行した見積依頼書に、見積依頼番号が記載されている場合は、その番号を入力してください。

見積依頼日 YYYY/MM/DD YYYY/MM/DDの形式で、見積依頼日を入力します。
理研から発行した見積依頼書に、見積依頼日が記載されている場合は、その日付を入力してください。

お取引先情報 必須 48バイト（半角48桁、全角24桁：混在可）以内 貴社名、事業部名称、ご担当者名を入力します。
住所、電話番号、FAX番号、e-mailアドレスを入力します。(電話番号、FAX、e-mailアドレスは半角)
5行目にインボイス発行事業者登録番号(T+13桁)を記載ください。

社印押印欄 社印をイメージで貼り付けます。

件名 必須 60バイト（半角60桁、全角30桁：混在可）以内 件名を入力します。
契約部門から発行された見積依頼書に件名が記載されている場合は、その件名を入力します。

依頼要求元 64バイト（半角64桁、全角32桁：混在可）以内 理研から発行した見積依頼書に、依頼要求元が記載されている場合は、その要求元名を入力します。
記載が無い場合は、見積を依頼された部署名を入力します。（見積書の宛先と同一の場合は、省略可能）

値引金額（参考） 13バイト（半角数字：整数13桁）以内 値引金額がある場合は、税込の値引金額合計を入力します。
税込

内消費税額 必須 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 税込合計金額の内消費税額を入力します。
税込 欄外の消費税額の合計が自動転記されます。

入力は不要です。（金額を直接入力することはできません。）
税抜単価外税表示で計算された消費税額が入力されますので、確認用です。

合計金額 必須 13バイト（半角数字：整数13桁）以内 税込の合計金額を入力します。
税込 明細行の金額の合計額が自動計算されて出力される為、

入力は不要です。（金額を直接入力することはできません。）

納品場所 必須 60バイト（半角60桁、全角30桁：混在可）以内 理研から発行した見積依頼書に、納品場所が記載されている場合は、その納品場所を入力します。
記載が無い場合は、納品する部署名を記入します。（見積書の宛先と同一の場合は、省略可能）

項目名称 属性 項　目　説　明
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＜明細＞

メーカ名 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 製造メーカーの名称を入力します。
株式会社は、株式会社または（株）と、Inc,等は、そのまま入力してください。
文字入力の制限に該当する文字のご使用は、お控えください。

品名 必須 60バイト（半角60桁、全角30桁：混在可）以内 品名を入力します。
文字入力の制限に該当する文字のご使用は、お控えください。

製品番号 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 製品型番を記入します。
（カタログに記載されている通りに、製品型番を入力してください。） 　

規格 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 規格を記入します。
試薬で単位がある場合は、単位も入力してください。（容量:500ml、グレード:等級等）
⇒文字入力の制限に該当する文字のご使用は、お控えください。
　　（単位等を入力の際は、文字入力をお願い致します。）

摘要 60バイト（半角60桁、全角30桁：混在可）以内 出荷形態、納品形式、品目独自の情報を入力します。
「出荷形態」/「納品形式」/「追加情報」の形式での入力をお願い致します。

「出荷形態」と「納品形式」について
・出荷形態は、｢常温/保冷/冷蔵/冷凍/超冷/生体｣の何れかを入力します。 (省略時は常温となります)
・納品形式は、｢センタ/直納/宅配/郵送/据付｣の何れかを入力します。(省略時はセンタとなります)
例) 保冷で納品確認センターに納品される場合は、｢保冷/センタ｣又は「保冷」と入力します。
入力を省略された場合は、｢常温/センタ｣が指定されたとして処理を致します。

「追加情報」について
カルタヘナ議定書該当する試薬は、「カルタヘナ」と入力します。
例) カルタヘナで、保冷・納品確認センターへの納品の場合は、｢保冷/センタ/カルタヘナ｣または
　　｢保冷/カルタヘナ｣と記入します。

単位 必須 2バイト（半角2桁、全角1桁）以内 単位を記入します。本/缶/式 等で、記入します。
入力補助があるファイルの場合は、選択肢の中から選択して入力をしてください。
⇒「コード」シートにある、単位一覧を参照

数量 必須 ７バイト（半角数字7桁）以内 数量を記入します。

単価（税込） 必須 12バイト（数字10桁+小数点以下２桁）以内 入力不可。欄外の 単価(税抜) 欄に入力すると値が自動で表示されます。
税込

金額 必須 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 金額を税込で入力します。
税込 数量×単価（税込）の金額が自動計算されて表示されますので、

入力は不要です。（直接金額を入力することはできません。）
欄外の税抜単価外税表示で計算した合計金額と表内の税込単価内税表示で計算した合計金額
との端数差額は、表内の１行目に自動加算されます。

項目名称 属性 項　目　説　明
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納品リードタイム 半角30桁 受注後の納品リードタイムを記入します。(当面、記入の必要はありません)

原産国 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 原産国を記入します。

品目分類 必須 (品目分類コード)2バイト(半角：数字2桁） 品目分類コードを選択すると品目分類名が自動で入力されます。
(品目分類名称)30バイト（全角15桁）以内 ⇒「コード」シートにある、品目分類一覧を参照

品目分類に関しての留意点
①キット品等で毒物・劇物が混在している場合
安全管理室が判断をいたしますので、40:毒物/41:劇物のどちらかを選択してください。
②向精神薬、麻薬覚醒剤の場合
他の試薬品と混在できませんので、別に見積書(向精神薬/麻薬覚醒剤)の作成をお願いいたします。

納品予定年月日 必須 YYYY/MM/DD YYYY/MM/DDの形式で、納入予定年月日を記入します。

消費税率 (消費税率コード)1バイト(半角：数字1桁） 入力補助があるファイルの場合は、消費税率コードを選択すると消費税率名称が自動で入力されます。
(消費税率名称)6バイト（全半角混在可）以内 ⇒「コード」シートにある、消費税率一覧を参照

項目名称 属性 項　目　説　明
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<欄外　インボイス対応＿(税抜)外税方式単価用見積書額＞

　＜欄外明細＞

税抜データ (消費税率名称)6バイト（全半角混在可）以内 入力不可。
　消費税区分 表内明細の「消費税率名称」が自動転記されます。

税抜データ 必須 10バイト（数字10桁）以内  税抜単価を入力ください。
　単価（税抜） 税込 (税抜単価を入力すると表内の税込単価及び税込金額が自動計算され、合計金額も自動転記されます。

端数差額は、表内の１行目に自動加算されます。)

税抜データ 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 入力不可。
　金額（税抜） 税抜 数量×単価（税抜）の金額が自動計算されて入力されます。

数量×単価（税込） 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 入力不可。
税込 欄外の「税抜単価」×数量から逆算された「税込単価」×数量の税込金額が自動計算されて入力されます。

差額 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 入力不可。
表内の「金額」と欄外の「数量×単価（税込）」の差額が自動計算され入力されます。
端数差額は、表内の１行目にて自動調整されます。

　＜欄外ヘッダ＞

明細合計　 13バイト（半角数字：整数13桁）以内 入力不可。
（区分：軽減8%、10%、合計） 欄外明細行の税率区分ごとの税抜金額の合計額が自動計算され入力されます。
　金額（税抜）

明細合計　 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 入力不可。
（区分：軽減8%、10%、合計） 税率ごとの税抜合計金額に各消費税率を乗じた消費税額が自動計算されて入力されます。
　消費税

明細合計　 13バイト（半角数字：整数13桁）以内 入力不可。
（区分：軽減8%、10%、合計） 自動計算入力された税率ごとの税抜合計金額と消費税額を加算した合計額が入力されます。
　合計金額

インボイス対応_ 合計金額 13バイト（半角数字：整数13桁）以内 入力不可。
税率区分集計「合計」の合計金額が自動転記されます。

チェック 欄外の税抜外税方式で計算した「インボイス合計金額」と表内ヘッダの税込「合計金額」に端数差異が
ないことをチェックをします。「TRUE]となっていることを確認ください。
直接入力することはできません。

数量×単価（税込）の合計 13バイト（半角数字：整数13桁）以内 入力不可。
税込 欄外の税抜単価×数量から逆算された、明細毎の「税込単価」×数量の税込金額の明細の合計が

自動入力されます。税込外税方式で消費税を計算した合計金額と税込単価で計算した合計金額の
端数差異を求めるためのもので、自動入力されます。

差額 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 入力不可。
税込外税方式で消費税を計算した合計金額と税込単価で計算した合計金額の端数差異が集計されます。
表内の1行目にて調整されます。

必須
（自動）

必須
（自動）

必須
（自動）

必須
（自動）

必須
（自動）

必須
（自動）

必須
（自動）

必須
（自動）

必須
（自動）

必須
（自動）

項目名称 属性 項　目　説　明

項目名称 属性 項　目　説　明

必須
（自動）
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見積書(入力補助あり 税込内税方式)_入力桁数説明

国立研究開発法人　理化学研究所 見積依頼番号

見積依頼日

【インボイス対応＿消費税計算】

区分 ⾦額（税込） 内 消費税
下記の通り見積をいたします。 軽減8% 0 0 ➡⾦額（税込）×8/108

10% 9,999,989,999,990,000 909,089,999,999,091 ➡⾦額（税込）×10/110

合計 9,999,989,999,990,000 909,089,999,999,091

単価 税抜 ➡ 税込
消費税区分 単価（税抜） 単価（税込） ⾦額

0.1 9,999,989,999,990,000

7

6

5

4

3

4 10%

2

半角40桁/全角20桁 01 電子部品 YYYY/MM/DD

1 半角40桁/全角20桁 半角40桁/全角20桁 本 999,999 9,999,999,999.99 9,999,989,999,990,000

納品リードタイム 原産国 品目分類 納品予定年月日 消費税率

半角40桁/全角20桁 半角60桁/全角30桁

半角40桁/全角20桁

規格 摘要 単位 数量 単価（税込） 金額

9,999,989,999,990,000

依頼要求元 半角64桁/全角32桁 納品場所 半角60桁/全角30桁

コード メーカ名 品名

製品番号

支払条件 月末締切翌月末払 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁
内消費税額 909,089,999,999,091

件名 半角60桁/全角30桁 値引金額（参考） 999,999,999,999 合計金額

見積有効期限 YYYY/MM/DD （お取引先情報）:半角12桁 （お取引先情報)：半角12桁

（宛先-2）:半角56桁/全角28桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

（宛先-3）:半角56桁/全角28桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

（お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

見積番号 半角40桁/全角20桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

見積日

Ver.5 mtmr4

見　積　書　（会　計　シ　ス　テ　ム　対　応）
RR-99999999

社印押印欄

（宛先-1）:半角56桁/全角28桁 YYYY/MM/DD

YYYY/MM/DD （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

注：このシートは、見積書項目説明用の見本です。

見積書作成の際は、必ず最新版をダウンロードの

上、お使いください。

【入力桁数説明】

〈欄外〉 （内消費税額」算出のための自動計算欄のため入力不要）
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　　　　見積書(入力補助なし 税込内税方式)_入力桁数説明

国立研究開発法人　理化学研究所 見積依頼番号

見積依頼日

下記の通り見積をいたします。

7

6

5

4

3

4 10%

2

半角40桁/全角20桁 01 電子部品 YYYY/MM/DD

1 半角40桁/全角20桁 半角40桁/全角20桁 本 999,999 9,999,999,999.99 9,999,989,999,990,000

納品リードタイム 原産国 品目分類 納品予定年月日 消費税率

半角40桁/全角20桁 半角60桁/全角30桁

半角40桁/全角20桁

規格 摘要 単位 数量 単価（税込） 金額

9,999,989,999,990,000

依頼要求元 半角64桁/全角32桁 納品場所 半角60桁/全角30桁

コード メーカ名 品名

製品番号

支払条件 月末締切翌月末払 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁
内消費税額 0

件名 半角60桁/全角30桁 値引金額（参考） 999,999,999,999 合計金額

見積有効期限 YYYY/MM/DD （お取引先情報）:半角12桁 （お取引先情報)：半角12桁

（宛先-2）:半角56桁/全角28桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

（宛先-3）:半角56桁/全角28桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

（お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

見積番号 半角40桁/全角20桁 （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

見積日

Ver.5 mtmr4

見　積　書　（会　計　シ　ス　テ　ム　対　応）
RR-99999999

社印押印欄

（宛先-1）:半角56桁/全角28桁 YYYY/MM/DD

YYYY/MM/DD （お取引先情報）:半角48桁/全角24桁

注：このシートは、見積書項目説明用の見本です。

見積書作成の際は、必ず最新版をダウンロードの

上、お使いください。

【入力桁数説明】
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　　　　見積書(税込内税方式)_入力見本

国立研究開発法人　理化学研究所 見積依頼番号

見積依頼日

下記の通り見積をいたします。

Ver.5 mtmr4

見　積　書　（会　計　シ　ス　テ　ム　対　応）
RR-999999

社印押印欄

和光事業所　 2019/10/01

2019/10/01 T1234567890123

見積有効期限 2019/10/31 048-467-9999 048-467-9998

契約業務部 理研販売株式会社

理研　太郎 和光支店

販売部

見積番号 AA1234-567890 理研　花子

見積日

支払条件 月末締切翌月末払 hanako.riken@rhanbai.co.jp
内消費税額 5,454

件名 バインダーの件 値引金額（参考） 300 合計金額

規格 摘要 単位 数量 単価（税込） 金額

60,000

依頼要求元 和光事業所　契約業務部 納品場所 研究本館　451

コード メーカ名 品名

製品番号

300cm×200cm 常温 / センタ 個 200 300.00 60,000

納品リードタイム 原産国 品目分類 納品予定年月日 消費税率

リケン バインダー　A4

ABC1234589

4 10%

2

32 雑品 2019/10/12

1

3

4

5

6

7

注：このシートは、見積書の入力見本です。

見積書作成の際は、必ず最新版をダウンロードの

上、お使いください。

【入力例】
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見積書(税込内税方式) の項目説明

＜ヘッダ＞

宛先-1/2/3 56バイト（半角56桁、全角28桁：混在可）以内 見積書の宛先となる部署名を入力します。

見積番号 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 見積番号を記入します。

見積日 必須 YYYY/MM/DD YYYY/MM/DD の形式で、見積日を入力します。

見積有効期限 YYYY/MM/DD YYYY/MM/DD の形式で、見積有効期限を記入します。
見積有効期限を定めない場合は、記入の必要はありません。

支払条件 必須 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 ｢月末締切翌月末払｣で予め設定されています。上書きにて変更可能です。

見積依頼番号 40バイト（半角40桁）以内 理研が発行した見積依頼書に、見積依頼番号が記載されている場合は、その番号を入力してください。

見積依頼日 YYYY/MM/DD YYYY/MM/DDの形式で、見積依頼日を入力します。
理研から発行した見積依頼書に、見積依頼日が記載されている場合は、その日付を入力してください。

お取引先情報 必須 48バイト（半角48桁、全角24桁：混在可）以内 貴社名、事業部名称、ご担当者名を入力します。
住所、電話番号、FAX番号、e-mailアドレスを入力します。(電話番号、FAX、e-mailアドレスは半角)
5行目にインボイス発行事業者登録番号(T+13桁)を記載ください。

社印押印欄 社印をイメージで貼り付けます。

件名 必須 60バイト（半角60桁、全角30桁：混在可）以内 件名を入力します。
契約部門から発行された見積依頼書に件名が記載されている場合は、その件名を入力します。

依頼要求元 64バイト（半角64桁、全角32桁：混在可）以内 理研から発行した見積依頼書に、依頼要求元が記載されている場合は、その要求元名を入力します。
記載が無い場合は、見積を依頼された部署名を入力します。（見積書の宛先と同一の場合は、省略可能）

値引金額（参考） 13バイト（半角数字：整数13桁）以内 値引金額がある場合は、税込の値引金額合計を入力します。
税込

内消費税額 必須 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 税込合計金額の内消費税額を入力します。
税込 欄外の消費税額の合計が自動転記されます。

入力は不要です。（金額を直接入力することはできません。）

合計金額 必須 13バイト（半角数字：整数13桁）以内 税込の合計金額を入力します。
入力は不要です。（金額を直接入力することはできません。）
入力補助がないファイルの場合は、税込の合計金額を入力します。

納品場所 必須 60バイト（半角60桁、全角30桁：混在可）以内 理研から発行した見積依頼書に、納品場所が記載されている場合は、その納品場所を入力します。
記載が無い場合は、納品する部署名を記入します。（見積書の宛先と同一の場合は、省略可能）

項目名称 項　目　説　明属性
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＜明細＞

メーカ名 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 製造メーカーの名称を入力します。
株式会社は、株式会社または（株）と、Inc,等は、そのまま入力してください。
文字入力の制限に該当する文字のご使用は、お控えください。

品名 必須 60バイト（半角60桁、全角30桁：混在可）以内 品名を入力します。
文字入力の制限に該当する文字のご使用は、お控えください。

製品番号 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 製品型番を記入します。 　
（カタログに記載されている通りに、製品型番を入力してください。）

規格 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 規格を記入します。
試薬で単位がある場合は、単位も入力してください。（容量:500ml、グレード:等級等）
⇒文字入力の制限に該当する文字のご使用は、お控えください。
　　（単位等を入力の際は、文字入力をお願い致します。）

摘要 60バイト（半角60桁、全角30桁：混在可）以内 出荷形態、納品形式、品目独自の情報を入力します。
「出荷形態」/「納品形式」/「追加情報」の形式での入力をお願い致します。

「出荷形態」と「納品形式」について
・出荷形態は、｢常温/保冷/冷蔵/冷凍/超冷/生体｣の何れかを入力します。 (省略時は常温となります)
・納品形式は、｢センタ/直納/宅配/郵送/据付｣の何れかを入力します。(省略時はセンタとなります)
例) 保冷で納品確認センターに納品される場合は、｢保冷/センタ｣又は「保冷」と入力します。
入力を省略された場合は、｢常温/センタ｣が指定されたとして処理を致します。

「追加情報」について
カルタヘナ議定書該当する試薬は、「カルタヘナ」と入力します。
例) カルタヘナで、保冷・納品確認センターへの納品の場合は、｢保冷/センタ/カルタヘナ｣または
　　｢保冷/カルタヘナ｣と記入します。

単位 必須 2バイト（半角2桁、全角1桁）以内 単位を記入します。本/缶/式 等で、記入します。
入力補助があるファイルの場合は、選択肢の中から選択して入力をしてください。
入力補助がないファイルの場合は、単位コードまたは単位を文字入力してください。
⇒「コード」シートにある、単位一覧を参照

数量 必須 ７バイト（半角数字7桁）以内 数量を記入します。

単価（税込） 必須 12バイト（数字10桁+小数点以下２桁）以内 税込の単価を入力します。
税込

項目名称 項　目　説　明属性
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項目名称 項　目　説　明属性
金額 必須 12バイト（半角数字：整数12桁）以内 金額を税込で入力します。

税込 入力補助があるファイルの場合は、数量×単価（税込）の金額が自動計算されて表示されますので、
入力は不要です。（直接金額を入力することはできません。）
入力補助がないファイルの場合は、数量×単価（税込）の金額を入力します。

納品リードタイム 半角30桁 受注後の納品リードタイムを記入します。(当面、記入の必要はありません)

原産国 40バイト（半角40桁、全角20桁：混在可）以内 原産国を記入します。

品目分類 必須 (品目分類コード)2バイト(半角：数字2桁） 入力補助があるファイルの場合は、品目分類コードを選択すると品目分類名が自動で入力されます。
(品目分類名称)30バイト（全角15桁）以内 入力補助がないファイルの場合は、品目分類コードと品目分類名を入力します。

⇒「コード」シートにある、品目分類一覧を参照

品目分類に関しての留意点
①キット品等で毒物・劇物が混在している場合
安全管理室が判断をいたしますので、40:毒物/41:劇物のどちらかを選択してください。
②向精神薬、麻薬覚醒剤の場合
他の試薬品と混在できませんので、別に見積書(向精神薬/麻薬覚醒剤)の作成をお願いいたします。

納品予定年月日 必須 YYYY/MM/DD YYYY/MM/DDの形式で、納入予定年月日を記入します。

消費税率 (消費税率コード)1バイト(半角：数字1桁） 入力補助があるファイルの場合は、消費税率コードを選択すると消費税率名称が自動で入力されます。
(消費税率名称)6バイト（全半角混在可）以内 入力補助がないファイルの場合は、消費税率コードと消費税率名称（省略可）を入力します。

⇒「コード」シートにある、消費税率一覧を参照

<欄外＞

　　全て「内消費税額」算出のための自動計算欄のため入力不可
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　〇コード一覧
単位

01 電子部品 42 向精神薬 件 4 10%
02 コンピューター 43 麻薬覚醒剤 時間 5 軽減8%
03 オシロスコープ 44 医薬品 日
04 電源重電機器 45 その他試薬 月
05 測定器 47 ＤＮＡ合成品 ｍ
06 家電器具 48 実験動物類（遺伝子組換え） kg
07 レーザー機器 51 繊維（官公需） 基
08 レーザー部品 52 衣類（官公需） 台
09 理化学機器 53 繊維製品（官公需） 本
10 理化学器具 54 家具（官公需） 枚
11 分析機器 55 印刷（官公需） 缶
12 液・ガスクロ 56 すき和紙（官公需） 箱
13 分光器 57 潤滑油（官公需） 着
14 レコーダー 58 事務用品（官公需） 組
15 真空機器 59 金属洋食器（官公需） 個
16 光学機器 60 台所・食卓（官公需） 脚
17 カメラ（ビデオ含む） 61 プラスチック（官公需） 部
18 写真材料 71 本 リットル
19 天秤類 72 書籍 ミリリットル
23 実験動物類（遺伝子組換えでない） 立方メートル
24 事務用機器
25 外注加工
26 工作機械
27 工具類
28 金属材料
29 絶縁材料
30 特別材料
31 油脂関係
32 雑品
33 ＲＩ
34 債務負担
35 保守・役務
36 修理
37 ソフトウェア
38 真空部品
39 コンピュータ周辺機器
40 毒物
41 劇物

品目分類 消費税率
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