


No. 質問箇所 質問事項 回答

質問　1 仕様書 4.
Word、Excelの具体的なスキルをご教授くだ
さい。（例：Word＝差込印刷、Excel＝SUM、
IF関数、フィルター、等）

Word＝データ入力作業、文章レイアウトの編集(段落書式、インデント等)
Excel＝データ入力作業、表作成(簡単な罫線、セルの書式)、印刷(印刷対象、印刷範囲、部数)

質問　2 仕様書 4.
汎用以外のシステムを使用した実務経験を
必要としていますが、具体的にどのようなシ
ステムを想定していますでしょうか。

独自に構築したシステムの使用経験を持つこと
　　（例．会計システム）
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